
個人情報の取り扱いについて                      2024 年 6 月 

りゅう社労士オフィス（以下「弊所」）は、個人の方と法人を対象に社会保険各法に基づく

手続業務、IT 支援、各種セミナーや相談業務等を行う個人事務所です。 

その事業の性質から、弊所は様々な個人情報を取り扱っておりますので、以下のとおり個人

情報保護方針を定め、個人情報保護の仕組みを構築し個人情報保護の重要性の認識と取組

みを徹底することにより、個人情報の保護を推進致します。 

個人情報の利用目的 

弊所は、取得する個人情報の利用目的を明確にします。なお、事業に際して知り得た個人情

報につきましては、法で定める場合を除き、その利用目的の達成に必要な範囲内においての

み利用します。利用目的の達成に必要な範囲を超えた利用（目的外利用）は一切行いません。 

個人情報の安全性及び管理 

弊所は、個人情報の正確性及び安全性確保のために、セキュリティに万全の対策を講じてい

ます。また、個人情報を正確かつ最新の状態に保ち、個人情報への不正アクセス・紛失・破

損・改ざん・漏洩などを防止するため、セキュリティシステムの維持・管理体制の整備等の

必要な措置を講じ、安全対策を実施し個人情報の厳重な管理を行ないます。 

個人情報の第三者への開示・提供の禁止 

弊所は、お客様からお預かりした個人情報を適切に管理し、次のいずれかに該当する場合を

除き、個人情報を第三者に開示・提供することは一切ありません。 

・お客様から書面による同意をいただいている場合 

・法令に基づき開示することが必要である場合 

法令、規範の遵守と見直し 

弊所は、個人情報の適切な保護と利用に関し、法令、国が定める指針その他の規範に従い、

本条項に定める事項を遵守し、お客様の個人情報を適切に保護します。また、情報化の進展

に対応するため、弊所の個人情報管理体制について、継続的な改善に努めます。 

ご本人の照会、修正、削除 

お客様からご自身に関する個人情報の開示の請求があった場合は、請求者がご本人である

ことを確認させていただいたうえでお答えしております。 

また、お客様の情報が不正確である場合には、適宜正確なものに訂正等させていただきます。

電子メールや郵便等によるご案内などについても、お客様が希望されない場合には請求者

がご本人であることを確認させていただいたうえで、弊所の業務上必要な場合を除き、取扱

いの停止等させていただきます。 

 

弊所は、上記各条件に従いご本人であることを確認させていただいたうえで、お客様のご依

頼に対応させていただきます。 
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